hotels.

projekte.

emotionen.
Wir suchen

Industriekaufleute

als Team-Assistenz
(m/w/d)

Uber APPIA

Wir designen, planen und bauen faszinierende Hotels in Deutschland, Osterreich und der Schweiz.

JWir', das ist ein grof3es Team aus mehr als 110 Mitarbeiter:innen mit Schreiner:innen, Projektleiter:innen,
Architektiinnen, Innenarchitektiinnen, Kalkulator:iinnen und ganz vielen mehr.

Ihre Benefits
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Moderne Arbeitsplatze
Flexible Urlaubsplanung

Bike Leasing

Kostenlose Kaffee- & Tee-Bar
Firmenevents

Barrierefreiheit

Ilhre Aufgaben

>

Unterstutzung der Projektleitung Hochbau
bzw. Innenausbau im taglichen Projektgeschaft

Zollabwicklung in Vertretung

Erstellen von Rechnungen und Angeboten/
Auftragsbestatigungen /Spezifikationsunterlagen

Verantwortlich fur Preisanfragen,
Bestellanforderungen und Bestellungen

Anfertigung von Revisionsunterlagen
Durchfuhren von Reisebuchungen

Kaufmannische Korrespondenz

Unsere Werte

>

>
>
>
>
>

Offene Unternehmenskultur
Empathie

Faires Miteinander
Vertrauen

Appia — ein Team

Voneinander lernen

Ihr Profil

>

abgeschlossene kaufmannische oder technische
Ausbildung, z.B. Industriekaufmann/-frau,
Industriefachwirt:in, bautechnische:r Assistent:in,
Blrokaufmann/-frau, o. A.

Idealerweise Berufserfahrung in der Projektlei-
tungsassistenz von Bau- bzw. Innenausbauprojekten

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse
in Wort und Schrift

Teamfahigkeit und unternehmerisches Denken

Leistungsbereitschaft, Engagement und
Zuverlassigkeit

APPIA Contract GmbH | DorfstraBe 20 | D-84378 Dietersburg/Peterskirchen
personal@appia-contract.com | +49/(0)8565 9610-0
www.appia-contract.com/karriere



