
 

 

 

 

 

 

 

Der Markt Wallersdorf sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n) 

Sachbearbeiter(in) im Bürgerbüro (m/w/d) (mind. 35 

Wochenstunden) als Elternzeitvertretung 

Ihr Aufgabenbereich: 

• Vollzug des Gewerbe- und Gaststättenrechts 

• Betreuung des Ausweis-, Pass- und Meldewesens Ausstellen von Führungszeugnissen und 

Bearbeitung von Führerscheinanträgen 

• Öffentliche Sicherheit und Ordnung 

• Unterstützung bei der Durchführung von Wahlen und Volksentscheiden 

• Telefon- und Bürgervermittlung, behördliche Poststelle 

• Übernahme von Vertretungsaufgaben, insbesondere im Bereich des Bestattungswesens  

Ihr Anforderungsprofil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare, 

überwiegend öffentlich-rechtlich geprägte Ausbildung 

• Strukturierte, organisierte und kommunikative Arbeitsweise 

• Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere Microsoft-Office 

Unser Angebot: 

• Gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch Gleitzeit und versch. Arbeitszeitmodelle 

• Finanzielle Leistungen 

o Entlohnung nach dem TVöD  

o Betriebliche Altersvorsorge im Rahmen der Zusatzversorgung der bayerischen 

Versorgungskammer 

o Gewährung vermögenswirksamer Leistungen 

o ein tarifliches Leistungsentgelt und Jahressonderzahlung 

• Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Mitarbeitervorteilsprogramm und Dienstradleasing 

• Moderne Arbeitsplatzumgebung 

• Abwechslungsreiche und fordernde Tätigkeit in einer lebhaften, sich stetig entwickelnden 

Marktgemeinde 

• Zweckbefristung im Rahmen der Elternzeit- und Mutterschutzvertretung 

• Bei entsprechender Bewährung und unter Berücksichtigung des Stellenplans kann eine 

Weiterbeschäftigung im Anschluss an die Befristung in Aussicht gestellt werden 

Sollten wir mit dieser Stellenanzeige Ihr Interesse geweckt haben, dann schicken Sie doch Ihre 

aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 30.03.2026 an den Markt Wallersdorf, Marktplatz 19, 

94522 Wallersdorf oder gerne auch per Mail an info@markt-wallersdorf.de (alle Anlagen im pdf-Format). 

Für Fragen steht Ihnen Herr Sommersberger, (Tel. 09933/9510-19, florian.sommersberger@markt-

wallersdorf.de) jederzeit gerne zur Verfügung. Weitere Infos und Hinweise insbesondere auch zum 

Datenschutz finden Sie auf www.markt-wallersdorf.de.  
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